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FISA SINTETICA DE (AUTO)EVALUARE - ADMINISTRATOR DE PATRIMONIU
pentru obtinerea gradatiei de merit — 2024

NUMELE SI PRENUMELE:

UNITATEA DE INVATAMANT:

FUNCTIA:

VECHIME IN INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR:

CRITERII CARE TREBUIE INDEPLINITE DE CATRE CANDIDAT:
- calificativul ,, Foarte Bine” obtinut in fiecare an scolar din perioada evaluata;
- vechime efectiva in invatdmantul preuniversitar de cel pugin 5 ani

Perioada evaluata: 01.09.2018 — 31.08.2023



Gl
1. CRITERIUL ACTIVITATILOR COMPLEXE CU VALOARE INSTRUCTIV — EDUCATIVA 30 p)
P Punctaj i _m.nmqn e Auto- ERaldare Evaluare Evaluare
Criteril g regasesc insp. de = oI
maxim docamentele evaluare wﬂmﬁm:gg comisie no_.:nmsﬁn
a) Elaborarea planurilor manageriale pentru compartimentul propriu. 10 p
(Se probeazd cu copii ale documentelor elaborate, aprobate in CA).
b) Folosirea tehnologiei in activitatea de proiectare a programelor informatice pentru gestionarea 10p
bunurilor institutiei.
(Se probeazd cu adeverin{d eliberatd de unitatea de invatamdnt/ copii ale documentelor).
¢) Implicarea/ participarea in/ la elaborarea regulamentului intern, a procedurilor operationale 10 p
necesare desfasuririi activititii, a PDI/ PAS, a documentelor de analizi a implementirii SCMI, a
documentelor necesare in cadrul vizitelor ARACIP — 2p/document.
(Se probeazi cu adeverinid eliberatd de director si copii ale documentelor elaborate).
Total criteriul 1 30p
2. CRITERIUL PRIVIND PERFORMANTE DEOSEBITE iN INOVAREA DOMENIULUI DE ACTIVITATE (75p)
.| Pag.lacarese Evaluare
Criterii Funcal mam.mwmmn oy insp. de il Evalpare
maxim docimentele evaluare mUnnmN:nmnn comisie comisie n.n
contestatie
a) Calitatea gestiondrii bunurilor aflate in inventarul unitatii de invatimant. Valorificarea bunurilor
propuse spre casare. Sp
(Se probeazd cu adeverintd eliberatd de director si copii ale documentelor elaborate).
b) Membru in echipe de proiect, derulate cu fonduri europene — Sp/activitate. 10p
(Se probeazd cu decizii de comisii).
¢) Exercitarea unor atributii suplimentare — Sp/atributie. 15p
(Se probeazd cu adeverinfd in care se vor preciza concret atribufiile suplimentare indeplinite, precum
i perioada de exercitare a acestora).
d) Participarea in comisii de organizare si desfasurare a examenelor nationale, simuldri ale examenelor 10p
nationale, examene de atestare a competentelor, admitere, programe nationale (Bani de liceu, Euro 200,
Masi cald etc.), comisii de burse, comisii de lucru de la nivelul unitatii scolare — 2p/comisie.
(Se probeazd cu copii ale deciziilor emise de unitatea de invagamant).
e) Participarea la intocmirea Registrului riscurilor din unitatea de invatamant. 5p
(Se probeazd cu adeverinid eliberatd de director)
10

f) Complexitatea muncii in functie de tipul unitatii de invajamant.
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- colegii, licee, scoli gimnaziale cu efective de peste 800 elevi — 10p;

- colegii, licee, scoli gimnaziale cu efective sub 800 de elevi, scoli gimnaziale speciale — 8p;

- colegii, licee, scoli gimnaziale cu efective sub 500 de elevi, scoli gimnaziale speciale — 6p;

- gradinite cu program prelungit — 6p;

- gradinite cu program normal — 4p.

(Se probeaza cu documente din care sa reiasa tipul unitatii si numdrul de elevi din SR, certificate de
directorul unitatii).

g) Gradul de implicare in imbunétatirea conditiilor si dotarilor din cadrul unititii, din care: 20p
- obiecte de inventor, dotari ME — 5p;
- reparatii curente — 5p;
- reparatii capitale — 10p.
(Se probeazd cu adeverinid eliberata de director).
Total Criteriul 2 75p

3. CRITERIUL PRIVIND ACTIVITATILE EXTRACURRICULARE SI PARTICIPAREA LA PROIECTE (1lp)
- Pag. _m.cm«m se Biahate
Punctaj regisesc Auto- : Evaluare Evaluare
Criterii maxim documentele | evaluare 1D an comisie comisie de
specialitate contestatie
a) Activitate in cadrul unor comisii de lucru la solicitarea ISJ, a altor unitati de invdtamént sau a altor 10p
institutii/ autoritati — 2p/activitate
(Se probeazi cu adeverinfi eliberatd de directorul unitdfii de invdjdmdni/ copii ale deciziilor de
comisie).
b) Activitate in structura de conducere a organizatiei sindicale la nivel de unitate de invatamant; 3p
activitate in calitate de membru in comisiile de ocupare a posturilor didactice vacante la nivel judetean;
activitate in cadrul consiliului consultativ — 2p/activitate.
(Se probeazi cu copii ale deciziilor de costituire a comisiilor, adeverina eliberatd de
presedintele/vicepresedintele organizafiei sindicale judefene; adeverinte eliberate de directorul
unitdtii/ inspectorul de specialitate).
¢) Activitate de voluntariat, inclusiv participarea la activitati din cadrul Strategiei nationale de actiune 2p
comunitara.
(Se probeazd cu adeveringa eliberatd de ONG/ unitate scolard).
Total Criteriul 3 15p
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4. CRITERIUL PRIVIND CONTRIBUTIA LA DEZVOLTARE INSTITUTIONALA SI DEZVOLTARE PERSONALA (30 p
. . Pag. la care se i Eaiiie 25
Criterii e e B | e
Spechlie contestatie
a) Realizarea de parteneriate institutionale cu unitati/ institutii in concordantd cu nevoile comunitatii 3p
scolare, cu efecte positive in domeniul incluziunii sociale si dezvoltarii durabile.
(Se probeazd cu adeverinid emisa de dir unitdyii/ copii ale parteneriatelor).
b) Atragerea de sponsorizari, donatii, material didactic, pentru dezvoltarea bazei materiale a unitétii de 2p
invitiamant, promovarea si dezvoltarea imaginii institutiei la nivel local si judetean.
(Copii facturi, chitante, acte de donatii si adeveringe eliberate de directorul unitdii de invagamdant).
¢) Participarea si implicarea in activititi derulate de scoala in parteneriat cu alte unitati/ institutii, in 10p
concordanti cu nevoile comunitatii scolare si cu tintele  stabilite.
(Se probeazd cu adeverinfd eliberata de unitatea de invatamdnt, cu enumerarea activitdfilor,
perioadelor si a institufiilor partenere).
d) Promovarea ofertei educationale a unitatii de invatamant. 10p
(Se probeazd cu adeverind eliberatd de directorul unitdtii/ alte documente relevante).
e) Studii: S5p
- superioare, de lungd durati economice sau tehnice — 5p;
- superioare, de scurtd durata economice sau tehnice — 3p;
- medii, specialitate economici sau tehnica — 2p.
(Se probeazd cu copii ale actelor de studii).
Total Criteriul 4 30p
Total punctaj = Criteriul 1+ Criteriul 2 + Criteriul 3 + Criteriul 4 150 p

Nota:
Punctajul minimum pentru acordarea gradatiei de merit este de 75 puncte.

Evaluarea punctajului candidatilor de catre comisia de evaluare din cadrul IS] se face pe baza dosarului intocmit conform prevederilor

din art. 9, din OME nr. 4308/22.04.2024.
In conformitate cu prevederile art. 9 din OME nr. 4308/22.04.2024.:

,Candidatul are obligatia sa respecte ordinea criteriilor si subcriteriilor din fisa de (auto)evaluare la indosarierea documentelor

justificative si paginatia din opisul intocmit in numerotarea paginilor.
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Documentele justificative depuse la dosar care nu respectd conditia mai sus mentionata nu vor fi luate in considerare in vederea
evaludrii si punctdrii.

In cazul in care, in dosarul candidatului existi documente asupra cdrora comisia de evaluare are suspiciuni cu privire la
autenticitatea, valabilitatea, veridicitatea sau legalitatea acestora, se solicitd candidatului, in scris, in perioada destinaia evaludrii
dosarelor, dovezi suplimentare (documente in original, decizii, adeverinte, liste cu participarea la concursuri/olimpiade etc.).

In situatia in care candidatul nu poate proba autenticitatea, valabilitatea, veridicitatea sau legalitatea documentelor respective,
dosarul acestuia nu se evalueazi, candidatul este eliminat din concurs si i se interzice participarea la concursul in vederea acordarii
gradatiei de merit organizat in urmitorii 2 ani. Un document justificativ poate fi evaluat si punctat numai o dat, la un criteriu, pentru
un singur subcriteriu din fisa de (auto)evaluare. Dupa depunerea dosarului de inscriere la concurs, nu se mai admite completarea

acestuia cu alte documente.”

Semniatura candidatului (pentru autoevaluare)

Inspector de specialitate Punctaj acordat Semnétura

Nume si prenume:

Comisia de evaluare: Punctaj acordat Semnatura
Nume si prenume:
Presedinte:

Membri:



Comisia de contestatii:

Nume si prenume:
Presedinte:

Membri:

Punctaj acordat

Semnitura



